
รายงานการประชุมครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนบ้านกร่างวิทยาคม 
ครั้งที่ 5 /๒๕๖๓ 

วันจันทร์ที่ 30 พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๓  เวลา 10.00 น.  
ณ ห้องโสตทัศนศึกษา โรงเรียนบ้านกร่างวิทยาคม  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๓๙ 

……………………………………..…………………………… 

ผู้เข้าร่วมประชุม    จ านวน  28  คน 
ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม จ านวน    3  คน    (ครูธิติมา – ลากิจ, ครูอาทิตยา/ ครูเสกศักดิ์ – ไปราชการ) 

ระเบียบวาระท่ี  ๑ เรื่องประธานแจ้งให้ทราบ 
1.1  การเตรียมความพร้อมในการเปิดท าการเรียนการสอน มีการดูแลความสะอาดอาคารเรียน 

ห้องเรียน มอบตารางเรียนตารางสอนให้ครู–นักเรียน การจัดเตรียมการมอบเงินค่าอุปกรณ์การเรียน  
 1.2 การท าค าสั่งแต่งตั้งผู้รักษาการ หากผู ้อ ำนวยกำรฯูเดินทำงไปรำชกำรจะมอบหมำยให้

ข้ำรำชกำรคร และบุคลำกรทำงกำรศึกษำูปฏิบัติรำชกำรแทนูตำมล ำดับูดังนีู้รองผ ้อ ำนวยกำรฯููผ ้ช่วยผ ้อ ำนวยกำร
กลุ่มงำนต่ำงูๆู(คร ณัฎฐ์ถวิตธ์, ครูธิติมา, ครูดาราวรรณ และครูการะเกด) ตามล าดับ 

1.3 กิจกรรมที่ต้องด าเนินการในเดือนธันวาคม 2563 มีดังนี้ 
– วันที่ 1 ธันวาคม 2563 กจิกรรมตอนเช้าหลังเคารพธงชาติ ได้แก่ การแนะน าตัวผู้อ านวยการฯ รอง

ผู้อ านวยการฯ ครูที่ย้ายมาใหม่ นักศึกษาฝึกประสบการณ์ ที่ สนามหน้าเสาธงชาติ และหลังจากนั้นจะมีการประชุม
สภานักเรียนกับผู้อ านวยการฯ 

– วันที่ 2 – 3 ธันวาคม 2563 งานอาคารสถานที่เตรียมประสานงานกิจกรรมจิตอาสาพระราชทาน
ขุดลอกคลองธรรมชาติในบริเวณโรงเรียนกับเจ้าหน้าที่จากอบต.บ้านกร่าง ที่ หอประชุมและรอบคลองธรรมชาติ 

– วันที่ 4 ธันวาคม 2563 กจิกรรมวันพ่อแห่งชาติ ที่ ถนนหน้าอาคาร 2 และกิจกรรมจิตอาสาพระราชทาน
ขุดลอกคลองธรรมชาติในบริเวณโรงเรียน 

– วันที่ 7 ธันวาคม 2563 กจิกรรมอบรมขับขี่ปลอดภัย ที่ห้องโสตทัศนศึกษา และถนนหน้าอาคาร/
หอประชุม 

– วันที่ 8 ธันวาคม 2563 กจิกรรม Refresh ค่ายเยาวชนรักษ์สายส่ง ที่ หอประชุม
มติที่ประชุม รับทราบระเบียบวาระที่ 1 

ระเบียบวาระท่ี  ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งที่ 4/๒๕๖๓ วันที่ 16 พฤศจิกายน ๒๕๖๓ 
มติที่ประชุม รับรองรายงานครั้งที่แล้ว  

ระเบียบวาระท่ี  ๓  เรื่องสืบเนื่อง 
ข้อ 1.7 การจัดกิจกรรมกีฬาสี 
– ครูกฤษณะ หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาและพลศึกษา สอบถามความคืบหน้าเพ่ือเตรียมการ

ด าเนินการต่อไป 
– ผู้อ านวยการฯ แจ้งว่าวันที่ 1 ธันวาคม 2563 จะมีการประชุมสภานักเรียนเรื่องการจัดกิจกรรม

กีฬาสี เพ่ือรับฟังความคิดเห็น และเสนอแนวทางการจัดกิจกรรมให้ปลอดภัยในสถานการณ์ป้องกันเชื้อโรคโควิท – 
19  
มติที่ประชุม รับทราบระเบียบวาระที่ 3 

/ระเบียบวาระท่ี 4... 



ระเบียบวาระท่ี  ๔  เรื่องเสนอเพื่อทราบและพิจารณา 
– ค าสั่งแต่งตั้งคณะปฏิบัติงานฝ่ายและงานต่างๆ (รายละเอียดดังเอกสารแนบ 1)

ผู้อ านวยการฯ แจ้งการปรับโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนบ้านกร่างวิทยาคม ปีการศึกษา 2563 โดยให้ใช้
โครงสร้างเดิมไปพลางก่อนและหากสามารถปรับด าเนินการได้ครบถ้วนจะใช้โครงสร้างที่ปรับใหม่ 

– การจัดท าปฏิทินงานแต่ละฝ่ายและงานต่าง ๆ ขอให้ผู้รับผิดชอบในแต่ละงานตามโครงสร้างการ
บริหารงานใหม่ด าเนินการจัดท าปฏิทินงานของตนเองและน าส่งผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มงานที่รับผิดชอบ และรวบรวม
ส่งรองผู้อ านวยการฯ ในวันจันทร์ที่ 7 ธันวาคม 2563 เพ่ือจัดท าเป็นปฏิทินการปฏิบัติงานของโรงเรียนต่อไป 

4.1 กลุ่มงานวิชาการ ครูการะเกด ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มงานวิชาการ แจ้งเรื่องให้ทราบ ดังนี้ 
– การแจ้งผลการเรียนผ่านระบบ SGS ด าเนินการเรียบร้อยแล้วเมื่อวันที่ 26 – 27 พฤศจิกายน

2563 ส าหรับเอกสาร ปพ. 6 จะมอบให้ครูที่ปรึกษาในวันเปิดภาคเรียน 
– การจัดติวโอเน็ต ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ในวันจันทร์ คาบที่ 6 – 7 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 ในวัน

พฤหัสบดี คาบที่ 4 – 5 
– การให้นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 – 3 เลือกวิชาเรียนเพิ่มเติมใหม่ในภาคเรียน

ที ่2 /2563 ในวันที่ 1 – 2, 7 ธันวาคม 2563 
– การสอบแก้ตัวประจ าภาคเรียนที่ 1/2563  ครั้งที่ 1 ในระหว่างวันที่ 1 – 18 ธันวาคม 2563

ครั้งที่ 2 ในระหว่างวันที่ 28 ธันวาคม 2563 – 8 มกราคม 2564  ครูมณี หัวหน้างานทะเบียนนักเรียนฯ แจ้งว่า 
เฉพาะนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 ควรส่งสอบแก้ตัวภายในวันที่ 9 ธันวาคม 2563 เนือ่งจากจะต้องประมวลผล 
ผลการเรียนเฉลี่ย 5 ภาคเรียน (GPA) ส่งหน่วยงานในระดับอุดมศึกษา 

– ผู้อ านวยการฯ แจ้งว่า ในภาคเรียนที่ 2 /2563 จะมีนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายที่มี
ที่อยู่ในต าบลบ้านกร่าง เข้าร่วมกิจกรรมดูแลผู้ป่วยติดเตียง และ กิจกรรมสืบสานการทอผ้าลายท้องถิ่นบ้านกร่าง 
โดยร่วมด าเนินกิจกรรมกับกลุ่มผู้อาวุโสในชุมชน 

4.2 กลุ่มงานอ านวยการ  ผู้อ านวยการฯ แจ้งเรื่องให้ทราบ ดังนี้ 
– การท า MOU การปฏิบัติงาน ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาทุกท่านลงลายมือชื่อใน

แบบ MOU กับผู้บริหารสถานศึกษาตามนโยบายของสพม. เขต 39 มอบหมายงานธุรการด าเนินการจัดท าแบบ
ดังกล่าว 

– การประเมินการปฏิบัติงานของคณะครู เพื่อเลื่อนเงินเดือน ครั้งที่ 1 (1 ตุลาคม 2563 – 30
มีนาคม 2564) 

 ครูณัฎฐ์ถวิตธ์ หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานบุคคล แจ้งว่า ที่ผ่านมาให้ครูทุกท่านประเมินผลการปฏิบัติงาน
ด้วยตนเองตามแบบที่สพฐ. ก าหนด มีการแต่งตั้งคณะกรรมการรวบรวมผลการประเมิน และพิจารณาผลการ
ปฏิบัติงาน โดยแบ่งสัดส่วน 70 : 30  

ครูนันทิยา หัวหน้างานการเงิน แจ้งเรื่องให้ทราบ ดังนี้ 
– การแจกเงินค่าอุปกรณ์การเรียน จะมอบเงินและเอกสารการรับเงินให้ครูที่ปรึกษาเพ่ือมอบให้

นักเรียนไปซื้ออุปกรณ์การเรียนในวันที่ 1 ธันวาคม 2563 นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น ได้รับคนละ 210 บาท 
ชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายได้รับคนละ 230 บาท และให้นักเรียนลงชื่อและเลขประจ าตัวประชาชนในเอกสารการรับ
เงิน  หากนักเรียนด าเนินการซื้อเรียบร้อยแล้วให้น าใบเสร็จรับเงินมาคืนครูที่ปรึกษา และรวบรวมส่งคืนงานการเงิน   

– การเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล และค่าเล่าเรียนบุตร ให้กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มต่าง ๆ และน า
เอกสารประกอบมาส่งที่ งานการเงินเพ่ือตรวจสอบภายในวันที่ 4 ของเดือน และงานการเงินจะรวบรวม 

/น าส่ง สพม. เขต 39... 



น าส่ง สพม. เขต 39 ทุกวันที่ 8 ของเดือน จะได้รับเงินคืนในเดือนถัดไป  (หากต้องการความรวดเร็ว เมื่อให้          
งานการเงินตรวจสอบเรียบร้อยแล้วสามารถน าเอกสารทั้งหมด ส่งที่ สพม. เขต 39 ด้วยตนเองจะได้รับเงินคืน         
ภายใน 1 สัปดาห์)      

ครกูรองทอง หัวหน้างานแนะแนวฯ แจ้งว่า ได้จัดอุปกรณ์การเรียนเป็นชุด ๆ ไว้บริการนักเรียน         
ทีห่้อง ม. 2/1 (เดิม) อาคาร 3  

ครูดาราวรรณ  หัวน้างานพัสดุ แจ้งว่า การเสนอขอจัดซื้อ/จัดจ้าง ควรเขียนแบบขอเสนอจัดซื้อ/              
จัดจ้างล่วงหน้าประมาณ 1 สัปดาห์ เพ่ือจะด าเนินการได้ถูกต้อง ทันเวลา 

       4.3 กลุ่มงานปกครองและกิจการนักเรียน 
ครจูิรนันท์ หัวหน้างานปกครองนักเรียน แจ้งเรื่องให้ทราบ ดังนี้ 
– การจัดท าค าสั่งครูเวรประจ าวันและครูที่ปรึกษา ขอความร่วมมือครูทุกท่านในการดูแล

ทรงผม เครื่องแต่งกาย และความประพฤติของนักเรียนให้เหมาะสม  
ผู้อ านวยการฯ กล่าวเพ่ิมเติมเรื่องควรระวังในเรื่องการว่ากล่าวตักเตือนนักเรียน ให้ท าอย่างมีสติ  

     4.4 กลุ่มงานบริหารทั่วไป ครูดาราวรรณ ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มงานบริหารทั่วไป แจ้งเรื่องให้ทราบ 
ดังนี้ 

– การจัดท าค าสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบประจ าอาคารเรียนและอาคารประกอบ มีหน้าที่ ดูแลอาคาร
ให้พร้อมบริการแก่นักเรียนและผู้มาใช้บริการอย่างปลอดภัย หากพบข้อเสียหาย ช ารุด ให้แจ้งงานอาคารสถานที่เพ่ือ
ด าเนินการบันทึกรายงานขอรับการแก้ไขให้ทันท่วงที 

        4.5 กลุ่มงานนโยบายและแผนงาน ครูณัฏฐ์ถวิตธ์ ผู้ชว่ยผู้อ านวยการกลุ่มงานนโยบายและแผนงาน 
แจ้งเรื่องให้ทราบ ดังนี้ 

– การขออนุมัติใช้เงินงบประมาณปี 2563 ให้สามารถด าเนินการได้ตามปกติ จะให้มีการเขียน
ขอรับการจัดสรรงบประมาณปี 2564 ประมาณเดือนเมษายน 2564 หากมีโครงการ/งาน/กิจกรรมใดด าเนินการ
เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้วให้สรุปน าส่งตามท่ีก าหนด 

– ครูภานุพงษ์ หัวหน้างานสารสนเทศเพ่ือการศึกษา แจ้งว่า DMC จะเปิดโปรแกรมให้กรอกข้อมูล
นักเรียนเพื่อขอรับทุนเพ่ิมเติม ภายในวันที่ 9 ธันวาคม 2563 

        4.6 กลุ่มงานกิจกรรมนักเรียนและชุมชน ครูภานุพงษ์ ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มงานกิจกรรมนักเรียน
และชุมชน แจ้งเรื่องให้ทราบ ดังนี้ 

– การจัดกิจกรรมวันส่งท้ายปีเก่า ต้อนรับปีใหม่  มติที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้จัดในวันที่
30 ธันวาคม 2563 โดยภาคเช้า ทางโรงเรียนจัดกิจกรรมมอบของขวัญจากครูให้นักเรียน และการแสดงของนักเรียน
แต่ละห้องที่หอประชุม (ให้นักเรียนแจ้งรายการแสดงกับครูภานุพงษ์)  ช่วงพักกลางวัน – ภาคบ่ายเรียนและครูที่
ปรึกษาจะรับประทานอาหารร่วมกันในห้องเรียนมีกิจกรรมนันทนาการตามอัธยาศัย 

        4.7 กลุ่มงานประกันคุณภาพการศึกษา ครูสุกฤษฎิ์ ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มงานประกันคุณภาพ
การศึกษา แจ้งว่า รายงานผลการประเมินคุณภาพการจัดการศึกษาของโรงเรียนบ้านกร่างวิทยาคม ประจ า      
ปีการศึกษา 2562 (SAR) อยู่ในระดับ ดี ทั้ง 3 ด้าน และรอฟังผลรับรองการประเมินจาก สมศ.  

รองผู้อ านวยการฯ แจ้งว่า ขณะนี้ ขั้นตอนการประเมินจาก สมศ. ก าลังด าเนินการตรวจสอบข้อมูล
จาก SAR ที่แต่ละโรงเรียนจัดส่งไป และจะแจ้งผลการประเมินให้โรงเรียนทราบ หากพอใจในผลการประเมินที่สมศ. 
แจ้งมา  จะไม่ต้องมีการประเมินสภาพจริงที่โรงเรียน (Site Visit) หากผลการประเมินไม่เป็นไปตาม SAR รายงานไป
โรงเรียนจะสามารถให้สมศ. เข้าประเมินสภาพจริงได้อีกครั้ง 

 4.8 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานโรงเรียนบ้านกร่างวิทยาคม 
 4.9 การมอบหมายให้คณะครูปฏิบัติหน้าที่ 

/ผู้อ านวยการ... 
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